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	Direction de l’enseignement privé



Québec, le 10 juin  2010
Objet : Formation ETAPE - Système relatif à une demande de permis

Madame,

Monsieur,

La Direction de l’enseignement privé met à la disposition des établissements d’enseignement privés, depuis juin 2006, un système informatique qui permet de faire en ligne diverses demandes relatives au permis prévues à la Loi sur l’enseignement privé. Si vous prévoyez déposer une demande relative à un permis, vous devez le faire à l’aide du système ETAPE. 

Une formation d’une demi-journée sur le système ETAPE est offerte à toutes les personnes désignées et intéressées (incluant les demandeurs pour une délivrance de permis), en juin 2010, à Québec et à Montréal. Je vous invite à transmettre le formulaire d’inscription ci-joint, en spécifiant vos 1er et 2e choix pour la formation, ainsi que les coordonnées du participant ou de la participante. Le nombre de places étant limité à 12 par session, nous vous saurions gré de nous retourner le formulaire au plus tard le 10 septembre 2010.
Je vous invite à faire votre réservation par courriel à l’adresse suivante :

ETAPE-Pilote@mels.gouv.qc.ca
ou par télécopieur au numéro 418-643-7752 à l’attention de Mme Sarah Beaudry.

Ceux et celles qui n’ont pas de code d’usager et de mot de passe pour accéder au système sont priés de transmettre leur formulaire de demande d’accès rapidement pour  y donner suite avant le jour de la formation. 

Pour plus d’information, n’hésitez pas à communiquer avec moi. Je vous remercie de votre collaboration et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
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Sessions de formation

Faire parvenir votre réservation par courriel à l’adresse suivante : ETAPE-Pilote@mels.gouv.qc.ca
ou par télécopieur au numéro 418 643-7752 à l’attention de Mme Sarah Beaudry.

	Montréal
Ministère de l’Éducation, du Loisir et du Sport 

600, rue Fullum 


Montréal (Québec)  H2K 4L1
Salle Fullum, bureau 11.40.01, 11e étage

	Jeudi 16 septembre 2010
	Vendredi 17 septembre 2010

	De 13 h à 16 h : Session 1
	De 9 h à 12 h : Session 2


	Québec
Ministère de l’Éducation, du Loisir et du Sport


1035, rue De La Chevrotière


Québec (Québec)  G1R 5A5

Salle de formation Robert-Giguère, bureau 25.59.01, 25e étage

	Lundi 20 septembre 2010
	Mardi 28 septembre 2010

	De 13 h à 16 h : Session 3
	De 9 h à 12 h : Session 4
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Nom du participant ou de la participante :
	


Code d’usager du participant ou de la participante :


	


Code de l’établissement :
	


Nom de l’établissement :


	


	


1er choix : 

	


2e choix : 

Coordonnées du participant ou de la participante

	( Numéro de téléphone :
	

	( Courriel :
	

	Signature du participant ou de la participante :
	


du responsable des accès au système ETAPE dans votre établissement

Afin d’obtenir un accès au système ETAPE, veuillez faire parvenir ce formulaire
 rempli (daté et signé) et y joindre la résolution du conseil d’administration (si le demandeur est constitué d’une corporation) désignant la personne responsable de l’accès ETAPE dans votre établissement. Le formulaire doit être transmis par courrier postal, par télécopie ou par courrier électronique aux coordonnées figurant ci-dessous.

	Code
d’établissement
	Nom de l’établissement

	Mme  

M.     
	Prénom du responsable
	Nom du responsable

	
	
	500
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Note : Veuillez écrire en caractères d’imprimerie.

	Numéro de téléphone

pour joindre la personne désignée 
	Adresse de courriel

pour joindre la personne désignée au système ETAPE
	Espace réservé au MELS

	(_______)_______ - _________
	_______________@________________________
	Code d’usager : _______________Mot de passe : __________

Fourni le : _____________________Fait par :   _____________


	____________________________Date de la demande

)
	Signature du responsable désigné
au système ETAPE
)
	Signature du demandeur

(seulement si le demandeur est différent du responsable désigné)
Titre du demandeur : ___________________



	Coordonnées et références

	Adresse postale :
	Ministère de l’Éducation, du Loisir et du Sport

Direction de l’enseignement privé

1035, rue De La Chevrotière, 14e étage

Québec (Québec)  G1R 5A5
	
	Téléphone : 
	418 643-8156

	
	
	
	Télécopieur : 
	 418 643-7752

	
	
	
	Courriel : 
	ETAPE-Pilote@mels.gouv.qc.ca
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 Cocher si la résolution est jointe à ce formulaire.
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 Cette demande d’accès est-elle en remplacement d’une autre personne de votre établissement? _________________________________________________________ 

       Si oui, veuillez indiquer le nom de la personne à qui on doit retirer les accès : ____________________________________________________________________________________

Poste _______














�   Il est à noter que les renseignements recueillis sont utilisés strictement à des fins professionnelles par les personnes autorisées au ministère de l’Éducation, du Loisir et du Sport MELS. 


�  S’il s’agit d’une demande de délivrance de permis, il n’y a pas de code à inscrire.


�  Pour une demande de délivrance de permis au système ETAPE, indiquer le nom de l’établissement prévu lors de la délivrance éventuelle du permis. Ce nom peut changer tant et aussi longtemps que la demande ETAPE n’est pas transmise.  
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	1035, rue De La Chevrotière, 14e étage
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