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AVANT-PROPOS

Le systéme ETAPE permet aux établissements d’enseignement privés de transmettre au
ministére de 'Education, de 'Enseignement supérieur et de la Recherche les demandes
relatives aux permis ou a l'agrément aux fins de subventions que prévoit la Loi sur
I'enseignement privé. Ces demandes concernent :

e la délivrance de permis;
e le renouvellement de permis;
e l'agrément aux fins de subventions;

e la modification de permis (changement d’adresse, ajout ou retrait d’installation, ajout
de services ou de programmes, changement de titulaire, changement de nom,
fermeture, vente, cession ou fusion);

» la modification de 'agrément aux fins de subventions.

Le Ministére a retenu le FORMAT TIFF pour la transmission des fichiers électroniques
qui doivent étre joints a ces demandes, puisqu’il est difficilement altérable. Pour en
faciliter la lecture, I'expression « fichier .tif » sera utilisée tout au long de ce document.

Ce guide contient des renseignements utiles pour produire un fichier .tif. Cependant, il
faut noter que les images qui y sont illustrées peuvent changer au fur et a mesure que les
outils mentionnés évoluent. Par ailleurs, le fait d’expliquer le mode d’emploi de certains
logiciels que I'on trouve sur Internet ne doit pas étre interprété comme une préférence du
Ministere pour ceux-ci, d’autres logiciels, également sur Internet, pouvant étre tout aussi
valables.
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1 INTRODUCTION

Le systéme ETAPE existe depuis juin 2006. Ce systéme est destiné aux établissements
d’enseignement privés qui font une demande relative a un permis ou a I'agrément aux
fins de subventions, dans le cadre de 'application de la Loi sur I'enseignement privé et de
ses reglements.

Les demandes de permis, qui étaient acheminées sur support papier jusqu’en 2006,
doivent maintenant étre transmises sur support électronique, en utilisant le systéme
ETAPE. Les documents joints & ces demandes doivent étre converti en fichier .tif
puisqu’il s'agit d'une norme gouvernementale. Le format PDF a été écarté, car il peut étre
facilement manipulé et modifiable si l'usager aune application qui le permet. En
conséquence, les établissements privés qui veulent transmettre une demande au
Ministére a I'aide du systéeme ETAPE doivent transformer les documents a joindre a celle-
ci en fichier .tif, afin que la demande soit compléte et qu’elle puisse étre transmise. Il est
important de se procurer une application de qualité pour faire la conversion de fichiers
afin de faciliter cette opération.

Ce guide a pour objet de proposer certains outils permettant d’effectuer la création ou la
conversion de documents en fichier .tif ou d’aider les établissements a les mettre en
forme. Dans certains cas, I'établissement produit des documents de fichier .tif, & partir
de documents sur support papier, en utilisant un numériseur. Dans d’autres cas, il peut
convertir des fichiers d’autres formats (Word, PDF, Excel, etc.) en fichier .tif.

Une attention particuliere doit étre apportée aux documents comprenant plusieurs pages
afin de produire un seul fichier .tif pour I'ensemble des pages, appelé « fichier
multipage ». Toutefois, il faut que le fichier multipage demeure d’une taille raisonnable,
c’est-a-dire qu’il ne dépasse pas deux mégaoctets (2 Mo), sans quoi le systtme ETAPE
ne l'acceptera pas. Dans un tel cas, il peut arriver qu’'un document de plus d’une trentaine
de pages doive étre scindé en 2 ou plus. C’est la seule situation ou un document peut
étre divisé en plusieurs fichiers .tif.

Il faut s’assurer que lors de I’enregistrement I’extension qui apparait aprés le point
qui suit le nom du fichier est «.tif » avec un seul f (exemple: contrat.tif). La
présence d’un deuxiéme « f » cause des problémes lors de I'insertion d’un fichier dans le
formulaire ETAPE.

La section 2 du guide traite de la production de fichier .tif a partir d’'un numériseur. La
section 3 s’intéresse a la conversion de fichiers d’autres formats en fichier .tif alors que
la section 4 porte sur la fusion d’'une série de fichiers .tif en un seul fichier.

Certains utilisateurs ont recours au logiciel Docudesk, en plus de ceux détaillés dans ce
guide. Selon leur expérience, il permet de créer facilement un fichier .tif et il est
compatible avec les ordinateurs Macintosh et PC. Toutefois, comme il n’a pas fait I'objet
d’essais de la part de notre équipe informatique, il n’est pas inclus dans ce guide. Pour
de plus amples renseignements, cliquer sur ce lien : http://deskunpdf.softonic.fr/.
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2 PRODUCTION DE FICHIER .TIF A PARTIR D’'UN NUMERISEUR

Voici quelques indications générales pour permettre de convertir, grace a un numériseur,
des documents sur support papier en un fichier .tif, afin de respecter les exigences du
systeme ETAPE.

Il est souvent plus simple d’utiliser le logiciel de numérisation qui est fourni avec le
numeériseur. Evidemment, il est difficile d’établir une procédure spécifique, car il existe
autant de logiciels de numérisation que de numériseurs.

Il reste que certains éléments de configuration pour la production d’un fichier .tif sont
communs a tous les types de logiciels de numérisation. Voici une liste des points
importants a respecter :

e larésolution doit étre de 300 ppp (ou dpi);

e la couleur doit toujours étre noir et blanc;

e e format multipage doit étre coché s'il est proposé;

e le fichier .tif doit étre de groupe 4, c’est-a-dire un fichier comprimé, donc moins lourd;

e la luminosité et le contraste peuvent étre ajustés si un document est de mauvaise
qualité, comme on peut le faire pour une photocopie trop claire;

e la taille maximale du fichier doit étre de deux mégaoctets (2 Mo ou 2 000 kilo-octets).

La fenétre qui suit est un exemple des choix que peut offrir un logiciel de numérisation.

Scanner Properties - Fujitsu fi-4 750C

— General — Colar Mode
Sauree: hd | Black & wihite = ‘
D estination: IEin 1 ;I
) — Other
Resolution [DF) ISDD ;I I | Eita Cemath Betectiang
FPaper Size: ILetter Size ;I [T Corftifiious Sheet
Oriertation: IF"-::rtrait ;I N
— Timeout — Sidesz
Sican Start [zecs]: |1 ] E * Single-sided
" Duples

| (0] I Cancel | Ophionz. .. Advanced. .. I

Les sous-sections 2.1 et 2.2 présentent des logiciels que I'on trouve assez facilement sur
de nombreux postes informatiques et qui permettent la numérisation de documents sur
support papier pour obtenir des fichiers .tif.
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2.1 Numérisation de documents a lPaide de Microsoft Office
Document Scanning

La procédure de numérisation qui suit est établie a partir du systéme d’exploitation
Windows le plus répandu, c'est-a-dire Windows XP. Habituellement, la suite Microsoft
Office 2007 inclut l'utilitaire Microsoft Office Document Scanning. Des versions
antérieures de la suite Office peuvent aussi permettre d’obtenir les mémes résultats.

Cliquer sur le menu « démarrer », dans le coin inférieur gauche. Déplacer le curseur de
la souris sur le sous-menu « Programmes », puis sur le sous-menu « Microsoft Office »
et, finalement, sur le sous-menu « Outils Microsoft Office ».

A= Adobe Acrobat 9 Pro

PowerArchiver Lc adobe LiveCycle Designer ES 8.2
ﬁ Microsoft Office Qutils Micrasoft Office |_§| Bibliothéque multimédia Microsoft
= Programmes ] Microsoft System Center 2012 RZ2 - # [f: Microsoft Office Access 2007 Certificat numérigue pour les projets VBA
q&_} “\ Documents » ﬁ:‘ Microsaft Office Excel 2007 W Microsoft Office 2007 Paramétres de langue
§ ' - |_C’—:'| Microsoft Office InfoPath 2007 B8 Microsoft Office Diagnostics
% Paramétres 4 (@ Microsaft Office PawerPaint 2007 @ Micrasoft OFfice Document Imaging
S |E_ Microsoft Office Publisher 2007 @ Microsoft Office Document Scanning
a Rechercher ' |!T Microsoft Office Word 2007 @ Microsoft Office Pickure Manager
% Aide et support
o
g E Exécuter...
£
g Arréter..,

Cliquer sur [l'utilitaire « Microsoft Office Document Scanning » dans la liste de
'extréme droite.

= Humériser un nouveau document E”§|E|

Sélectionnez un préréglage pour la numerization :

Couleur

MNuances de griz

Moir et blanc P == |
Mair et blanc & partir d'une page couleur 3

MNumeérizer

Options du préréglage

[] Original recta werso Soanmewr.
[] Afficher une invite pour inzérer des pages supplémentaires Zide

Afficher e fichier aprés la numérization

Fermer

Sélectionner les options pertinentes en gardant a I'esprit qu'il faut produire un fichier .tif
noir et blanc avec une résolution d'image de 300 ppp (dpi) ou une résolution moyenne.
Cliquer ensuite sur « Scanneur... ».
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Choisir un scanneur |§

Scanneur

HF Scanjet MS400 Series
HF Scaniek ME400 Series

HPF Scanjet ME3400 Series Docu
Fofax Software YRS - TwAIM
= g ] = ] M= = = = =

i = E 10 ONOCE 2 3 ar 3+ d O O

l Ok ] [ Annuler ] [ Aide ]

S’assurer que le bon numériseur est sélectionné et préciser s'il faut utiliser le chargeur
automatique de documents. Cliquer sur « OK ».

== Mumerisen un nouveau document = ” |__|

Seélectionnez un préréglage pour la numeérization :

Couleur

M oir et blanc e

Moir et blanc & partir d'une page couleur

Muances de gris 3
Humérizer

Options du préréglage

[ Criginal recto werso Scanneur. ..

[ asfficher une invite pour insérer des pages supplémentaires

Afficher le fichier aprés la numérization

Cliquer sur « Numériser » en prenant soin d’insérer le document a numériser dans le
plateau d’alimentation du numériseur.

<5 CONTRAT DE SERVICES. tif - Microsoft Office Document Imaging
Fichier Edition Affichage Page Outils Fepétre 7

EHS D R T @
2| 2o e V@A £3 2 7 BEE

CONTRAT DE SERVICES EDUCATIFS
POUR L*ANNEE SCOLAIRE 2005-2009

ENTRE New de  Dimbiemes  (ciapes  ddacmmé
o éishlissement ), une corporation diment comstitede,
détesant un permis §"éeole privée déliveé en verm de I
Loi sur l'enstignement privé et ayanl ses principsus
locan situss m adresse cumpliie

ET Neaws_ehv_prretit_em
{chaprés dénommé
parentale pots Mo

T responable de | mlorite

[apris dinommé
coniie

) domwlit w adreve:

Cliquer, en haut a gauche, sur 'icone prévu pour enregistrer le fichier.
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Enregistrer, sous E]
Enregistrer dans |L'__‘| Mes documents V| @ - X CiE-
5 Mes documents ISGw
9 rcents (A Ma musique
@ Bureau h’ﬂMES images
| ™ Mes vidéos
() Mes documents et
| [C)readis
'§ Poste de travail Iy syaid_arc
Iy syaid_prd

& Favoris réseau

Wom de fichier : |CONTRAT DE SERMICES.kif - | Options. ..
Type de fichier : | Format TIFF (* bF) ~|

Choisir 'emplacement ou déposer le fichier et indiquer le nom de ce nouveau fichier. Il
est important de s’assurer que le « Format TIFF (*.tif) » est sélectionné dans la zone
« Type de fichier ». Cliquer sur « Enregistrer ».

2.2 Numérisation de documents a aide de MSPSCAN

Ce programme, qui est peu connu, permet la numérisation d’'un fichier .tif a 'aide de
Windows, sans autre logiciel spécifique. Le menu pour y accéder n'est pas toujours
visible. Voici une méthode pour accéder a ce programme, nommeé « MSPSCAN.EXE ».
Cliguer avec le bouton droit de la souris sur le menu « démarrer ».

Quyrir

Explarer

Ajouter & la liste de lecture de YLC
Rechercher. ..

Lire awec YLC

{J Rechercher les menaces. ..
5 Combiner les Fichiers pris en charge dans Acrabat, .

| Compresser vers Menu Démarrer . zip
| Compresser vers Menu Démarrer, 72

i Compresser vers L4
] Ajouter au script de sauvegarde, »
| Powerfrchiver 2010 3

Propriétés

Qe Tous les utilisateurs
Explorer Tous les utilisateurs

2 applica. ..

Cliquer sur « Rechercher... ».

Le 11 septembre 2015 page 8 de 46



Guide pour la production d’'un fichier .tif Systéme ETAPE

Rechercher en utilisant le{s) critére(s) ci-dessous.

Une partie ou 'ensemble du nom de Fichier :

Un mok ou une phrase dans le Fichier :

Rechercher dans :

1) Menu Démarrer b
Quand a eu lieu la derniére modification 7 ¥
Quelle eskt sa taille ?

=

Options avancees

[ Précédent ] [ Rechercher ]

Inscrire « MSPSCAN.EXE » dans la section gauche sous « Une partie ou I’ensemble
du nom de fichier : » et, sous « Rechercher dans : », s’assurer de sélectionner, a I'aide
du menu déroulant, « Disques durs locaux (C:) ».

Rechercher en utilisank le{s) critére(s) ci-dessous.

Une partie ou 'ensemble du nom de Fichier :
MSPSCAM EXE

Un mok ou une phrase dans le Fichier ;

Rechercher dans :

Nisques durs locaus P
Quand a eu lieu la derniére modification # ¥
Quelle est sa taille ¥

>

Options avancées

[ Précédent ] I Rechercher ]

Cliquer sur « Rechercher ».

B pesuliats de la recherche g@@
Iy
L]

Fichier Edition  Affichage Fawaoris  Qutils 7

J 7 ir /-J Rechercher Dossiers x u) Elv

Adresse _1 Résultats de la recherche v ﬂ oK
Assistant Recherche X | Nom Dans |z dossier Taille | Type
M3PSCAMN.EXE-25112247.pf CWINDOWS\Prefetch 46 Ko Fichier PF
2 fichiers ont &té A ~PMSPSCAN.EXE Ct\Pragrarn FilesiFichiers commu, . 152 Ko Application

trouvés, Avez-vous
trouvé ce que vous
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Guide pour la production d’'un fichier .tif Systéme ETAPE

Lorsque le fichier a été trouvé, cliquer avec le bouton droit de la souris sur le fichier
« MSPSCAN.EXE ».

MSPSCAM EXE-25112247 .pf CHWINDOWS | Prefetch
> C:\Program Files\Fichiers communs\Microsaft Shared\MODIV1Z2.0
Cuwrir le dossier contenant

ouyrir
Exécuter en tant que...

M Copie MetWare. ..

4| Compresser vers MSPSCAM, zip"
| Compresser vers MIPSCAM. 72"

| Compresser vers 3
d Ajouter au script de sauvegarde.,  »
4| Bowerfrchiver 2010 3

K Rechercher les menaces. ..
Envoyer vers »

Couper
Copier

Créer Un raccourci

Sélectionner « Créer un raccourci ».
Raccoura 5

\“:) Impaossible de créer un raccourd id.
-

Souhaitez-vous placer le raccourd sur le Bureau ?

o

Cliquer « Oui » a cette question.

Mes dacumen

L'icone « Raccourci vers MSPSCAN.EXE » se trouve maintenant sur le bureau. Double-
cliquer sur cette icone.

== pumdriser un nouveau document

Sélectionnez un préréglage pour la numérization :

Couleur

M oir et blanc Pre =

Moir et blanc & partir d'une page couleur

Muances de gris ‘3
Mumériser

Options du préreglage -

[ ariginal recta werso Scanneur. ..

[] afficher une invite pour insérer des pages supplémentaires

Afficher le fichier aprés la nurnérisation
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Sélectionner I'option « Noir et blanc » et cliquer sur « Options du préréglage ».

= Numériser, un nouveau document E]' = |E]

Sélectionnez un préréglage pour la numérization ;

Couleur

Muoir et blanc
Muoir et blanc & partir d'une page couleur
Muances de griz

Options du préréglage »

Zréer un préréglage
Modifier le préréglage sélectionné

Supprimet le préréglage sélectionné
L= - F

zLpplémentaires

(et

MHumérizer

Aide |

Choisir « Créer un préréglage ».

Microsoft Office Documen... E|

Entrez un nom pour le nouveau préréglage

[ |

Donner un nom a ce préréglage.

Microsoft Office Document Scanning

Entrez un nom pour e nouveau préréglage :

|Dacument ETAPE |

0k Annuler

&

Cliguer sur « OK ».
Options du prereglage
Traitement en cours

Général | Page | Sortie

X

Mo du préréglage : I:ZI ocument ETAPE

Twpe de numeérnization :

Paramétres avancés. . ]

Remarque : lorzqu'ils zont utiizés, les paramétres définiz dansz la boite de
dialogue du pilote de scanneur prévalent zsur ceus de ce préréglage.
Certainz paramétres préréglés peuvent donc tre désactivés.

Cliquer sur I'onglet « Page ».

Le 11 septembre 2015
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Options du préréglage

Géngral | Page |Sortie Traitement en cours

E

Taille de la page : |ﬁ4

v]
[ 200
[2979]

[C1Erregistrer chaque page cormme un document separé

S’assurer que la case qui précede « Enregistrer chaque page comme un document
séparé » n’est pas cochée et cliquer sur I'onglet « Sortie ».

Options du preréglage fgl

Général | Page | Sortie |Traitement &h cours

Enreqistrer danz le dozsier :

| C:\Sowgarde'

Choisir le répertoire dans lequel les fichiers doivent étre déposés, puis cliquer sur 'onglet

« Général ».

Options du préreglage [$_<|

Géneral |F'age Sortie || Traitement en cours

Mom du préréglage | Docurnent ETAPE |

Tupe de numérization ; | Mair et blanc hd |

Paramétres avanceés... ]

Cliquer sur « Parameétres avancés... ».

Paramétres de numeérisation avances

Résolution (FPP) : 300 v |
Tvpe : |M0n0chrome ~ |
Une résolution supérisure & 300 PPP ou la numérisation en
) E couleur peut augmenter considérablement le délai de
L numérisakion et 1a taille des Fichiers.
Enregistrer les Fichiers sous
(&) TIFF
O MpI

[uls [ Annuler ] [ aide ]

Le 11 septembre 2015
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S’assurer que « TIFF » est bien sélectionné. Cliquer sur « OK ».

Options du préereglage

Geéneral | Page | Sortie | Traitement en cours

Mom du préréglage : Drocurment ETAPE |

Twpe de numérization :

| Paramétres avancés... |

Remarque : lorzquils sont utilisés, les paramétres définiz dans la boite de
dialogue du pilate de scanneur prévalent sur ceus de ce préréglage.
Certainz paramétres préréglés peuvent donc étre désactivés.

TheeT O e ] Créer un raccourci vers ce préréglage sur le
= Bureau de Windows.

[ ok || arnuer || side |

Cliquer sur « OK ».

= Numériser un nouveau document

Sélectionnez un préréglage pour ba numésization

Mair &t Blanc

Moir &t blanc & partil durne page couleur 3
Muances de gne

Covle
B
Document ETAFE o~

Options du préréglage * |

[] Oniginal recto verso

Cette fenétre est la méme que celle précédemment obtenue en double-cliquant sur
l'icone du raccourci vers « MSPSCAN.EXE » qui se trouve sur le bureau, mais la
configuration « Document ETAPE » y figure maintenant. S’assurer que c’est cette
configuration qui est sélectionnée et cliquer sur « Scanneur... ».

Choisir, un scanneur E

Scanneur !

HP Scanjet NS400 Series
HP Scanijet NS400 Series

HPF Scanjet NS400 Series Docu
Kofax Software YRS - TWAIN
O E T T3 OeE T JOCE = =l

[ [0]4 ] [ Annuler ] [ fide

Choisir le bon numériseur et cliquer sur « OK ».
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= Numeériser un nouveau document

Sélectionnez un préréglage pour la numéization ©

Coulev m
Docurment ETAPE =]
Moir st blanc Mo

Mair et blanc & paitic dune page couleur :)
Muance: de g

Muménser

Optiore du préréglage

[] Criginal recto werso I Scanneur...

Si l'original est un document recto verso, cocher la case qui précéde « Original recto
verso ». Cliquer sur « Numériser » en prenant soin d’insérer le document a numériser
dans le plateau d’alimentation du numériseur.

o1 CONTRAT DE SERYICES. tif - Microsoft Office Document Imaging
Fichier Edition Affichage Page Outils Fepétre 3

= HE o = M Y Fy page:[1de1 | )
5] o e MR Q £a 22 BRE

CONTRAT DE SERVICES EDUCATIFS
POUR L'ANNEE SCOLAIRE 2008-2009

ENTRE Now de  Diabisemes  (capes  déscmmé
w étsblissement w), une corporalion dément cmslimée,
deemant un permis d-ézole privée delivet en verns de ln
Lai sur l'enssignement privé st ayant ses principaus
locaue situés m cudresse compiéte.

Cliguer, en haut a gauche, sur 'icobne prévu pour enregistrer le fichier.

Enregistrer sous @
Enregistrer dans : |@ Mes documents v| @ @ X oE-
Mes documents CTEw
récents A Ma mosique
@ Bureau EMes images
T | ™ Mes vidéos
) Mes documents )oFF12
| |C)Readiis
:-J Poste de kravail () svaid_ace
) svgid_prd

& Favoris réseau

tom de fichier | CONTRAT DE SERVICES.kf | [ cptiors...

Type de fichier : | Format TIFF (*.t) v

[ Enreqistrer I [ Annuler ]

Choisir 'emplacement ou doit étre déposé le fichier, indiquer le nom du nouveau fichier et
s’assurer que le « Format TIFF (*.tif) » est sélectionné dans la zone « Type de fichier ».
Cliquer sur « Enregistrer ».
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3 CONVERSION DE FICHIERS DIVERS EN FICHIERS .TIF

Dans certains cas, un poste informatique peut étre muni d’'un ou de plusieurs logiciels qui
effectue la conversion d'un fichier d’'un format divers en un fichier .tif a l'insu de son
utilisateur. Dans les pages qui suivent, certains logiciels présents sur de nombreux
postes informatiques vous sont présentés ainsi que des explications sur la fagcon de les
utiliser. On y trouve également la fagcon d‘installer un logiciel trouvé sur Internet et
comment l'utiliser.

3.1 Conversion de fichiers a Paide de Microsoft Office Document
Imaging

Généralement, le systeme d’exploitation Windows comprend ['outil de gestion de
fichiers .tif appelé Microsoft Office Document Image Writer. Cet utilitaire permet de
générer un fichier multipage (.tif) a partir de fichiers d’autres formats, et ce, en utilisant le
systeme d’exploitation Windows le plus répandu, Cc'est-a-dire Windows XP.
Habituellement, la suite Microsoft Office 2007 inclut I'utilitaire Microsoft Office Document
Image Writer. Des versions antérieures de la suite Office peuvent aussi permettre
d’obtenir les mémes résultats.

Il faut d’abord ouvrir le fichier a convertir, quel que soit son format d’origine. Ensuite, il
faut accéder a la fonction «Imprimer» et cliquer sur «Rechercher une
imprimante... ». Si la suite Microsoft Office est correctement installée sur le poste, on
peut sélectionner « Microsoft Office Document Image Writer » dans la liste des
imprimantes qui apparait a I'écran.

Imprimer,

Irnprimante
Mo al?! Microsoft OFfice Document Image Wriker |'v_ [ Proprigkés, .. ]
Etat : ) 2 herch impri
. r. ;_g YavalIp2iHP4ZE00TH_208315 Rechercher une imprimante. .
Bl g ) ] Imprimer dans un fichier
Commentaire f;zg 1aval3ip2iHP42500TH _205494 [ Recta verso manuel
Etendus de page|
O P ;_g Y avalip2{HP47000M_207466 —

- = v
O Page encoun 7

. £ Vaval3ip3iHP42500TH_205494

O Pages ﬁ- pies assemblées

Tapez les nul
étendues de = WMicrosoft Office Document Image 'Writer
des paints-yi
début du document ou de la section,

Exemple : 1; 3; 5-12 ou plsl; plsZ;

pls3—pds3,

Cliquer sur « Propriétés ».
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& Propriétés de Microsoft Office Document Image Writer

Fage | Faramétres avancés | A propos de

Taille de la page

| Lettr
Largeur : 21.59cm 3
Hauteur : 2F9cm 3

Dans cette fenétre, cliquer sur 'onglet « Parameétres avanceés ».

%" Propriétés de Microsoft Office Document

Page Paramétres avances I A propos de |

Definissez les préferences pour les images de documents.

— Format de sortie

= MDI - Format de document compresss
¥ Compresser les images dans le dacument

{*" TIFF - Télécopie monochrome

Extra fin |

PPP :I

— Dossier par défaut

F:"-.Do::uments and Settings™tavir1l“Mes documents

Parcourir. .. I

Cliquer sur Tloption « TIFF - Télécopie monochrome »
« Extra fin (300 PPP) ». Cliquer ensuite sur « OK ».

i | |

et choisir

la résolution

Imprimer
Imnprimanke
Mo ¢ 4;3 Micrasaoft OFfice Document Image Writer vl | Proprigtés. .. ]
(Ei & MR [ Rechercher une imprimante. .. ]
Tvpe ! Micrasoft Office Daocurment Image Writer Driver
[oi'H] Microsoft Docurment Inaging Writer Part: [ tmprimer dans un fichier
Cormmentaires |:| Recto verso manuel

Etendus de page Copies

() Tout Mombre de copies l:l
O Page en cours 1 1
O Pages | H‘ HE Copies assemblées

Tapez les numéros des pages etfou
étendues de page a imprimer, séparés par
des points-virgules en commencant par le
début du document ou de la section.
Exemple : 1; 3; 5-12 ou pls1; plsZ;
pls3—pas3,

E E
1 1

Imprimer : |Document v| Zoam

3 | Pages par feuills : | 1 page

Imprimer : |Pages paires et impaires

]

IMettre & I'echelle du papier : |N0n

]

options. . [ oK

][ Fermer ]
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Cliguer sur « OK » dans la fenétre d'impression.

[nrepmtrersons

Enregistrer dans : I ) Mes documents

Mes documents
récents

[iB;.

Bur=au

=

Mes documents

Favoris réseau

= « = ck E-

ICT) ImageFalic

@Ma musigue

ICMes fichiers recus
@Mes images

ICMes ordinateurs virtuels
(@1 Mes sites Web

I mes vidéos

EJRoxio

Mom du fichier : Z_' ide ImagingWinXP tif

Type :

LI Enregistrer I

ITagged Image File Format (*tif; ~ tiff)

LI Annuler |

Choisir 'emplacement ou déposer le fichier .tif, indiquer le nom du nouveau fichier et
cliquer sur « Enregistrer ». Le fichier est alors enregistré en fichier .tif. A la fin de cette
opération, I'éditeur d’un fichier .tif ouvrira le document converti pour vérifier le résultat. Il
arrive que le document soit mal orienté. On peut alors lui faire faire un quart de tour en
utilisant le bouton prévu a cette fin, au bas de I'écran, et I'enregistrer de nouveau.

CONTRAT DE SERVICES EDUCATIFS
POUR LANNEE SCOLAIRE 2008-2009

ENTRE Nom  de  ['éwablissement  (ci-aprés  dénommé

« ¢ablissement »), une corporation diment constituée,
détenant un permis d'école privée délivré en vertu de la
Loi sur l'enseignement privé of ayvant ses principaux
locaux situds au adresse compléte

ET Nom d_parent ou tuteur
(ci-apreés dénommé « parent ») responsable de "autorite
parentale pour Nom de féléve
(ci-aprés dénommé « éléve ») domucilié au adresse
compléte

Conditions

L éablissement s’engage & offnir les services éducanifs de niveau préscolaire,
primaire ou secondaire prévus au Programme de formation de 'école québécotse
tels que définis par le ministére de 1" Education, du Loisir et du Sport

La langue d'enseignement est fangue et |'année scolaire s"dend du dare de déna
au date de fin

L établissement s engage a remetire au parent, avant le début de I'année scolaire.
une copre du présent contrat. 1l s"engage également a remettre au parent en début
d’année scolaire les régles générales de I'école, le calendrier des activités et le
nom de l'enseignant de I'éléve. s'il sagit d'un éléve a éducation préscolaire ou,
dans les autres cas, le nom de tous les enseignants de I'édléve ainsi que, le cas
échéant, le nom de son responsable

Le parent s'engage a acquitter auprés de |'établissement les frars prévus au
présent contrat en respectant le calendrier qui v apparait. 1l s’engage également a
prendre connaissance du présent contrat et a s’assurer que I'ééve respecte les
régles générales de | éablissement

Le parent s’ engage a collaborer aux opérations de levée de fonds et a participer
aux activités de bénévolat organisées par |"éablissement

Le 11 septembre 2015
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Par défaut, le fichier .tif est en mode multipage, ce qui signifie qu’il ne produit qu’un seul
fichier physique, peu importe le nombre de pages. Avec cette méthode, il est possible de
convertir les différents formats de fichiers mentionnés ci-dessous en fichier multipage
« tif »:

o format Word (.docx);
o format Excel (.xIsx);
e format PDF (.pdf);

o format JPEG (.jpeg).

3.2 Conversion d’un fichier a aide du logiciel Peernet

3.2.1 Installation du logiciel Peernet

Pour installer le logiciel Peernet sur un poste informatique, se rendre a l'adresse :
www.componentsource.com/fr/product/peernet-file-conversion-center. La procédure qui
suit porte sur la version gratuite du logiciel, pour un essai pendant une période de
30 jours. Il ne devrait pas y avoir de différences importantes entre cette version et la
licence qui peut étre achetée.

@ corr‘po']er"tsc)l_'“'ces Logiciel de recherche pour les professionf Tous les produ.. * E

CAD [Cand)

COMPOSANTS APPLICATIONS COMPLEMENTS SERVICES CLOUD MARQUES
Arcueil » Applications » Usage général » Gestion de contenu » Création & edition » Autre création » PEERMET File Comversion Center

Présentation Mouweautés Téléchargements Motes dewversion Revues Forum  Support  Licences

PEERNET File Conversion Center Prix & partir de : Can$ 256.00

Pour votre référence, nous avons inclus des liens & Google Translate pour les informations sur le produit qui n'ont pas encore &té traduites, Veuillez noter que les

traductions autamatiques ne sont pas toujours complétement exactas,
q P i P Fourni par Google

Edition en anglais

de PEERMET

Batch convert Office and PDF documents ta PDF, JPEG, TIFF and other papular
farmats.

o % Y fpee Jon b
- S ek e ey S X e O

File Conwversion Center is a tme-saving desktop application for batch conwverting Microsoft
Office documents, Adobe PDF files, PostScript files, and web pages, as well as other popular

file formats to POF, TIFF, JPEG or other common image file formats.

o
— SRR

_—— IR e s e

P 101

Systérne d'exploitation pour le déploierment: Windows &1, Windows 8 Windows Server 2012, nainyses | o :::m:. [:.':.

En sawvoir plus Télécharger la version d'essai

Windows 7, Windows Server 2008, Windows Yista, Windows %P, Windows Server 2003, Plus de

ilite ¥ can ik - Won Lo o the
compatibilite... e can chchthe asn ob uston o e J

Fagiay Sy | Pawar | Cortens

i i it Bt G 9918 VP90 Ly G

Cliguer sur « Télécharger la version d’essai ».
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@ C()I'I"lI)()']en'l:SC)urceu Logiciel de recherche pour les profession| Tous les produ... ¥ E

COMPOSANTS APPLICATIONS COMPLEMENTS SERVICES CLOUD MARQUES

Accueil » Applications » Usage général » Gestion de contenu » Création &. édition » Autre création » PEERNET File Conversion Center » Téléchargements
Présentation Mouveautés Téléchargements Notesdeversion Revues Forum Support Licences  [EEtaglcly

Téléchargements de PEERNET File Conversion Center Prix & partir de : Can$ 256.00

Edition en anglais

Versions d'évaluation

B«’ Download the PEERNET File Conversion Center 5.0.004 evaluation on to your computer - Expires after 30 days 16.3 Mo

Documentation et fichiers d'aide

'E; Read the PEERMET File Conversion Center License Agreement 180 Ko

'EH Read the PEERNET File Conversion Center quick start guide - Requires Acrobat Reader 145 Ko

'E; Read the PEERNET File Conversion Center user guide - Requires Acrobat Reader 574 Ko
Watch the PEERNET File Conversion Center PDF creation tour 121 Ko
Watch the PEERNET File Conversion Center video tour 507 Ko

Sous le titre « Versions d’évaluation », cliquer sur « Download the PEERNET File
Conversion Center 5.0.004 evaluation on to your computer - Expires after 30

days ».

[

Telechargement de fichiers - Avertissement de sécuriteé

Youlez-vousz exécuter ou enregiztrer ce fichier ?

Mam : 00061756, exe
Type . &pplication, 16,3 Mo

De: cloudftp.componentsource.com

Exécuter ][ Enreqistrer ] | Annuler |

Bien que lez fichiers teléchargés depuiz Internet puiszent Etre utiles, ce
tppe de fichier prézente un danger potentiel. W exécutez paz et
n'enregistrez pas ce programme s vous n'étes pas w0 de son ongine.
Huels zont les risques ?
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Cliquer sur « Enregister ».

Enregistrer sous

Enreqistrer danz | 3 Gouugl 1 zur 'Meql3-11%8ppsUer 1]

J 02> =

@Bureau
|CT)Divers

JJ%”-
iIFE 0 f
g

ICFarmulaires
I Grille horaire
Iy Poubelle

N
—

Bureau

2>

kes documents

Poste de travail

i

Fawvariz rézeau

ICTIFichiers & mettre & jour

Hom du fichier : |

N00G1 756 ex

V| [ Erweqiztrer l

Type :

| Application

v| [ Annuler ]

Choisir 'emplacement ou déposer le logiciel et cliquer sur « Enregistrer ». Le fichier est

alors enregistré en fichier .exe.

8 Gouugl1 sur ‘Meq03-11ppilse’ (U:)

E‘E‘ Mes images
15 svaid_prd
| Téléchargements
= 4 Poste de travail
“e® Disque local {C:)
s Lecteur DYD-RAM (D1}
22 App sur Meqo3-11' (k1)
x Dsi sur Meql3-11appiapp’ (00
=2 g Gouugll sur 'Meql3-114appiUse' (L)

© Fichier Edition  Affichage  Favoris  Outils 2

e Précédente ~ () Lﬁ 7 ) Rechercher [L?‘ Dassists v

: Adresse |£ U

Dossiers ® Tom Talle | Type

@ Bureat () Bureau Dossier de fichiers

= (2] Mes dacuments [Divers Dossier de fichiers
I3 Antidote [C)Fichiers & mettre & jour Dossier de fichiers
I3 automoveadmen I Formulaires Dossier de fichiers
Chies [ Grille horaire Dossier de fichiers

I3 Mes Fichiers ) Poubele Dossier de fichiers

29Ko  Document Microsoft,
106 Ko  Document Microsaft,,
16 711 Ko application

B nefinions des tablissements problsmatiques.doc
E_]_Signature.duc

La premiere étape de linstallation étant complétée, il faut décompresser le fichier afin de
pouvoir réaliser la derniere étape de linstallation. Pour ce faire, double-cliquer sur le

« fichier .exe ».
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Winfip Self-Extractor - 00061 756.exe

To unzip all files in 00061 756.exe to the specified -

folder prezs the Unzip button.
|

Unzip to folder:

|m | [ Browze... ] [ Cloze ]

Dwvemarite files without prompting Abhaut

Help

Pour décompresser le fichier, cliquer sur « Unzip ». Différents messages apparaitront au
bas de la fenétre.

Winfip Self-Extractor - 00061 756.exe

To unzip all files in O00&1 756, exe to the specified

. Urzi
folder prezs the Unzip buttan. = EE

IInzip to folder:
| R | [ Browse... ] [ Cloze l
Oveparite files without prompting Ahout

Help

Inzipping prfocceetupcompsz iz

Ces messages vous permettent de suivre la progression de la conversion.

To unzip all files in O00&1 756, exe to the specified

) Urzi
folder prezs the Unzip button. =i

(Funwiezo

IJnzip to folder:

WinZip Self-Extractor

Overwrite filed

X

1 filefs) unzipped successfully Ahaut

Help

i

La décompression est maintenant terminée. Cliquer sur « Ok », puis sur « Close » pour
fermer la fenétre. Pour voir apparaitre le dossier « Diskl », qui est le résultat de la
décompression, il suffit de rafraichir 'écran de I'Explorateur de Windows.
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™ Gouugl1 sur ‘Meq03-11ukppiUsr’ (U:)

Fichier ~ Edition  Affichage Faworis  ©utils 7

e Précédente ~ _) lﬁ /.._\J Rechercher

Adresse S8 U

H:‘ Dassiers

Dossiers x Taile | Type
@ Bureau Dossier de fichiers
B Mes documents Dossier de fichiers
= 1 Poste de travail [ Divers Dossier de fichiers
S Disque local (C1) [ Fichiers & mettre & jour Dossier de fichiers
i Lecteur DVD-RAM (D) I3 Formulaires Dossier de fichiers
% App sur 'Meqi3-11' {K:) [ arille horaire Dossier de fichiers
2 Dsi sur 'MeqO3-14Applapp’ (01 I3 Poubelle Dossier de fichiers
= 2% Gouugll sur MegO3-114appilsr' (U:) 00061?56.exe 16711 Ko Applcation
23 Bureau IE_]DéFinitions des établissements problématiques. doc 29Ko Document Microsoft. ..
[0 Disk1 lﬂ_]signature.doc 106 Ko Dacument Microsoft,,,
1) Divers

IC3) Fichiers & mettre & jour
1) Farmulaires

1) Grille haraire

I Poubelle

Double-cliquer sur le dossier « Disk1 » pour I'ouvrir afin d’entreprendre la derniére étape
de linstallation.

Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Cutils 7

H-_i‘ Dossiers '

e Précédente - _) lﬁ /..\J Rechercher

: Adresse |la 11:\Disk1

Dossiers x

@ Bureau
h:i Mes documents
= vj Poste de travail
“e Disque local (C:)
i Lecteur DWD-RAM (D:)
i-; App sur Meg03-11" (K
S Dsi sur 'Meqda-1\applape' (00
;"g Gouugll sur 'Meqo3-114ApphUsr' (LY
[C3) Bureau
123 Disk1
[C3) Divers
[C3) Fichiers & mettre & jour
[ Formulaires
(23) Grile horaire
[C3) Poubells

Taille | Tvpe
16 781 ko Application

0= =

Double-cliquer sur le «fichier .exe » pour lancer la derniére étape de linstallation.
Durant l'installation, la fenétre suivante apparaitra.

Assistant Installfware ['5_(|

) L'Assistant Installdware est en cours de
verification des contenus de ce pack, Cette

(ANNNNRNRNWNNANRRANNRNRNARARNAS )

annuler

Cette fenétre vous permet de suivre la progression de l'installation.
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:, PEERHET File Conversion Center 5.0

Welcome to the InstallAware Wizard for
PEERNMET File Conversion Center 5.0

The Installdware Wizard will install FEERMET File Conversion
Center 5.0 on your compuker,

WARMING: This program is protected by copwright law and
international treaties,

To continue, click Mext,

< Back MEXI:} | [ Cancel

Cliquer sur « Next ».

:, PEERHET File Conversion Center 5.0

License Agreement
Please carefully read the Following license agreement.

]2

SOFTWARE LICENSE AGREEMENT

This Software License agreement (“Agreement”) covers all materials associated
with PEERMET File Conversion Center 5.0,

THIZ SOFTWARE LICEMNSE AGREEMENT IS A LEGAL AGREEMENT BETWEEN
PEERMET INC ("THE LICEMNSOR") AND INDIVMIDUAL OR EMTITY LICENSING THE
SOFTWARE ("THE LICEMSEE") &ND IS EFFECTIVE ON THE DATE THAT THE
SOFTWARE IS DELIVERED TO THE LICENSEE.

PRIMTED BELCW IM ITS EMTIRETY IS THE SOFTWARE LICEMNSE AGREEMENT
GOVERMIMG THE LICEMSEE'S USE OF THE SOFTWARE., PLEASE READ THE w

[ 11 accept the terms of the license agreement

Cocher la case devant « | accept the terms of the license agreement ».
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:_, PEERHET File Conversion Center 5.0

License Agreement
Please carefully read the Following license agreement.

[E

SOFTWARE LICENSE AGREEMENT

This Software License Agreement ("Agreerment") covers all materials associated
with PEERMET File Conversion Center 5.0.

THIZ SOFTWARE LICENSE AGREEMENT IS A LEGAL AGREEMENT BETWEEN
FEERMET INC ("THE LICEMSOR") AND INDIVMIDUAL OR EMTITY LICENZING THE
SOFTWARE ("THE LICEMSEE") AMD IS EFFECTIVE ON THE DATE THAT THE
SOFTWARE IS DELIVERED TO THE LICENSEE.

PRIMTED BELCW IM ITS EMTIRETY IS THE SOFTWARE LICENSE AGREEMEMNT
GOWVERMIMG THE LICEMSEE'S USE OF THE SOFTWARE., PLEASE READ THE L

I accept the terms of the license agreement:

< Back H Pexk = l [ Cancel

Cliquer sur « Next ».

:,. PEERHET File Conversion Center. 5.0

Customer Registration
Please enter information on yourself,

User Mame:

Qrganization:

Inscrire le nom de l'usager et celui de I'organisation.

Le 11 septembre 2015 page 24 de 46



Guide pour la production d’'un fichier .tif

Systéme ETAPE

:_, PEERHET File Conversion Center 5.0

Customer Registration
Please enter information on vourself,

ser Mame:

|Llsa|;|er kS

Drganizakion:

|I-f|:|:|le %

< Back H Pexk = l [ Cancel

Cliquer sur « Next ».

:_, PEERHET File Conversion Center 5.0

Destination Folder
Select Falder where setup will install files,

Install PEERMET File Canversion Center 5.0 kot

r_:\Program Files\PEERMET File Conversion Center 5,0 | [ Change. ..
Destination Folder

Required Disk Space: 44 806 KB
Remaining Disk Space: 454,505 ME

[

< Back ” Mexk = l [ Zancel

Laisser le chemin par défaut « C:\Program files\PEERNET... » et cliquer sur « Next ».
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:, PEERHET File Conversion Center 5.0

Select Program Folder
Select the locakion where wau would like ko create new shorkouts,

Setup will add program sharkcuts ko the Program Faolder lisked below, Yaou may bype
a new folder name, or accept the suggested name, Click Mexk to continue,

Pragram Folder:
| EERMET File Conversion Center 5.0

Inskall this application Far:
(#) Aryone who uses this computer (all users)
(" Only For me {current user)

< Back ” Mexk = l [ Zancel

Cliquer sur « Next ».

:, PEERHET Eile Conversion Center 5.0

& Completing the InstallAware Wizard for
) PEERMET File Conversion Center 5.0

The Installdware Wizard is now ready to configure PEERMET
File Conversion Cenker 5.0 on this computer,

- Click, Mexk to begin configuration

- Click Back to change settings

- Click, Cancel to exit

[ < Back ]MEXI:} | [ Cancel

Cliquer sur « Next ». La fenétre suivante apparaitra de facon temporaire.
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:, PEEEHET FEile Conversion Center 5.0

Installing PEERNMET File Conversion Center 5.0
The program Features vou selected are being configured.

Please wait while the Installdware Wizard inskalls PEERMET File
Conversion Center 5.0, This may take several minukes,

Skatus:

< Back Mexk = i Cancel

Cette fenétre vous permet de suivre la progression de l'installation.

:, PEERHET Eile Conversion Center. 5.0

Completing the InstallAvware Wizard for
PEERNET File Conversion Center 5.0

You have successfully completed the Installdware Wizard For
PEERMET File Conversion Center 5.0,

Wiew Quick Start Guide:

[] Add Converter Bins to the Desktop

To close this wizard, dlick Finish,

= Back Cancel

Si la case devant « View Quick Start Guide » est cochée, le guide abrégé d’utilisation
du logiciel Peernet apparaitra a I'écran. Cliquer sur « Finish ». L'installation est
maintenant terminée.
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PEERNET File Conversion Center 5.0

Thank you for choosing PEERNET File Conversion
Center. The PEERNET File Conversion Center
integrates seamlessly with your desktop and Windows
Explorer to allow you to quickly and easily convert
office documents, spreadsheets, web pages,
PostScript files, and many other popular file formats
into image or PDF files. The mini-tutorials below are
designed to get you converting files as soon as
possible.

« Single Click Converting

« Drag and Drop Converting

+ Modifying Conversion Properties

« Supported Files and Applications

SINGLE CLICK CONVERTING

Convert files and folders of files with a single click by
using the Convert To menu items integrated in the

I QUICK START GUIDE

2. Inthe folder view window select the file(s) and/or
folders you want to convert. You can select more than
one file or folder at a time.

Documents library

ni@; W=

— Adobe
ExcelSampleShee | | JanuaryReportpd  MeetingMinutes. Memao.rtf
tadex f docx
P
PhoneNumbers.t SalesReview pptx
at

3. When you have selected your files and/or folders,
right-click over your selected items to show the
context menu. You will see a Convert To menu
option with predefined converting options. Choose an

Une fois l'installation terminée, il devrait y avoir sur le bureau une icéne liée a Peernet.

td

FEERMET File

3.2.2 Conversion d’un fichier a Paide du logiciel Peernet

Pour convertir en un fichier .tif, cliquer d’abord, avec le bouton droit de la souris, sur le

nom du fichier a convertir.

15 Mes fichiers
ﬂ Mes images
1) sygid_prd
I3 Téléchargements
' Paoste de travail
% Disque local ()

. Fichier Edition &ffichage Favoris  Qutils 2
e Précédente ) ‘ﬂ; O rechercher [ Dossiers '
: \._/I [ = / 1_.--
| adresse |[ﬁ s\ Test
Diossiers X Maom Taile = Type
- e SO Emaiills Aimvm—~FE ™EE
@ Bureau Ouvrir
= @ Mes documents N_ouveau
|2 Antidate I_mprimer
1) automoveadmeq ;ﬂodifier
1) ies p

Creer des fichiers PDF ou bitmap awec PDFCreator

T4 Conwertir au Format FOF
7 Conwertir au Format: PDF et envayer par messagerie
5 Combiner les fichiers pris en charge dans Acrobat. .,

TyConvert To »

Déplacer le curseur de la souris sur « Convert To ».
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: Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Qubils 2

e Précédente = J Lﬁ 7 ) Rechercher IL?‘ Dossiers '
| Adresse |@ Ui Test
Dassiers x Marm Talle  Type Date de modification
(& Bureau Ouvrir 04 12:25
=] @ Mes documents Mouveau

I3 Antidote Imprimer

) automoveadmeq Madifier

e Créer des fichiers PDF ou bitmap aver PDFCreator

IC3) Mes Fichiers
ﬁﬂ Mes images
1) svaid_prd
IC3) Téléchargements
= 4 Poste de travail & High Quality TIFF
<o Disque local {C:) - Medium Quality TIFF
2L Leckeur DVD-RAM (D2} N Copie Netiare. . Low Qudlity TIFF
il

T Conwvertir au format PDF
4 Convertir au Format POF et envoyer par messagetie
5 Combiner les fichiers pris en charge dans Acrobat...

Cliquer sur « Medium Quality TIFF ».

Center 5.0 : dohvation

PEERMET File Cor

Thank vwou For baking the time to evaluate this product,

I have a serial number and wank to activate my copy.

I do not have 3 serial number and wank to purchase,

I wank to continue evaluating,

Your evalution copy will expire in 30 days,

oy

Cliquer sur « | want to continue evaluating » et attendre patiemment la conversion.
Différents messages apparaitront.

Converting to TIF

Converting file: Conkrak bype.doc
Fram directory: Li\Soutien_a_la_clientelelDocuments de référencel,

Sawe imade in: LiSoukien_a_la_clientele\Dacuments de référence),
Processing item: 1 aof 1

File Progress: Page 3 of 4 Skip File
0% Complete Pause Job

YWiew Failed List Wiew Resulks

Job Progress: |

Cancel

Ces messages vous permettent de connaitre la progression de la conversion. On peut
lire ci-dessus que 3 pages sur 4 ont été converties.
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Converting to TIF

Files Processed: 1
Files Failed:
Files Skipped:
Total:

= O O

Page 4 of 4
100% Complete

‘Wiew Resulks

File Progress:

Job Progress:

La conversion est terminée si on lit « 100% Complete » aprés la mention « Job
Progress ». Cliquer sur « Close ». Pour voir apparaitre le nom du fichier, il suffit de

rafraichir 'écran de 'Explorateur de Windows.

: Fichier Edition  Affichage Favoris  Outils 7

I5) Mes Fichiers
ﬁﬂ Mes images
1) syaid_prd
|5 Téléchargements
= '§ Poste de travail
“e® Disque local (C:)
,é Lecteur DVD-RAM (D)

@ Précédente - () lﬁ s ! Rechercher [11‘ Diossiers ‘

: Adresse |L§ 114 Tesk

Dossiers X Mom Taille = Type

@ Bureau |#Liste des &tablissements aver échéance. b £93 Ko Image TIF

= @ Mes documents Izl]Liste des établissements avec échéance. xls 60Ko  Feuile Microsaft OFf...
1) Antidate
15 automoveadmeg
5 ies

S’assurer que le nouveau fichier a une taille inférieure a deux mégaoctets (2 Mo) et que
toutes les pages y apparaissent. Le texte qui apparait en filigrane a chacune des pages
du fichier .tif N'empéche pas d’intégrer les documents au systeme Etape dans la mesure

ou il ne nuit pas a la lecture du document.
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4 FUSION DE PLUSIEURS FICHIERS .TIF EN UN SEUL
FICHIER .TIF

Il peut arriver, pour différentes raisons, que la numérisation d’'un document sur support
papier ou la conversion d’'un fichier quelconque en un fichier .tif donnent plusieurs
fichiers .tif. Avant de joindre de tels fichiers au formulaire ETAPE, il est essentiel de les
regrouper en un seul fichier .tif.

La seule exception a cette régle concerne les documents qui comprennent un grand
nombre de pages puisque la taille du fichier & joindre au formulaire ETAPE ne peut
excéder deux mégaoctets (2 Mo). En pareil cas, il pourrait étre nécessaire de créer deux

ou trois fichiers .tif.

4.1 Fusion de fichiers a P’aide de Microsoft Office Document
Imaging

Généralement, le systéme d’exploitation Windows XP, soit la version la plus répandue,
comprend l'outil de gestion des fichiers de fichier .tif appelé Microsoft Office Document
Imaging. Cet utilitaire permet de fusionner plusieurs fichiers .tif en un seul fichier. Des
versions antérieures a 2007 de la suite Office peuvent aussi permettre d’obtenir les
mémes résultats.

Cliguer sur le menu « démarrer », dans le coin inférieur gauche. Déplacer le curseur de
la souris sur le sous-menu « Programmes », puis sur le sous-menu « Microsoft Office »
et, finalement, sur le sous-menu « Outils Microsoft Office ».

TR oD eaTer
& Internet Explorer
& Lecteur windows Media
i) Mcafee
|l oracle - OraHomes17
|[F) Oracle Installation Products
| Antidote - e < 3
@@ Microsoft Office | s Microsoft Office 8] siblioth&que multimédia Microsoft
1@ Google Desktop - Microsoft Office Access 2007 ‘[3 Certificat numérique pour les projets YBA
2 , Documents - Microsoft Office Excel 2007 lia Microsoft Office 2007 Paramétres de langue
4 = -: Microsoft Office InfoPath 2007 B Microsoft Office Diagnostics
Paramétres e _— > Microsoft OFfice PowerPoint 2007
AR Microsoft Office Publisher 2007 ‘g Microsoft Office Document Scanning
Microsoft Office Word 2007 \[EI Microsoft Office Picture Manager
| Aide et support - a

Exécuter...

Arréter...

marrer Vel : 3 f...

Fichier Edition AFfichage Page ©utils  Fenétre ¥

=
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Sous le menu principal, cliquer sur l'icone permettant d’ouvrir un fichier.

Quvrir

Regarder dans : | Mes docurnents v| @ -8 | X o E-
£ Favaris (L Antidots
[25) automoveadmeq
EJ K [B ied
) Mes Fichiers
[C5) Administration_g. .. B Mes images
[C)syagid_prd
Recent Télechargements
(L Téléch

() Etablissements
@ Bureau

D Mes documnents
\:J Favaris réseau

5‘_ Poste de travail

=

Marn de Fichisr @ || vl

Type de fichiers : |T0us les documents Image (*.mdi; * kF; * HFF) b |

Outils - Ourir Arnuler

Se déplacer vers le répertoire ou se trouvent les fichiers a fusionner.

Duyrir

Reqgarder dans |E) Test Vl @ -0 | X o B

=) Favaris L"ﬂ?Liste des établissements avec échéance. bF
L_'ﬂ Liste des établissements sans échéance. tif

K

=) Administratian_g...
|5 Recent

|C5) Etablissements

@ Bureau

Mes documents
\d Favoris réseau

CJ Poste de travail

=

Mo de Fichier : | " |

Type de fichiers : |Tous les docurnerts Irmage (*.rndi; * kF; * kiFF) vl

Oukils - Qe annuler

Ouvrir le premier fichier a fusionner en double-cliquant sur son nom.
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Fichi Edition  Affichage Page Outis Fer

FESED - - DM VG e[t | () B

Edition Affichage Page Outis Fendtre ?

) e e v & @ 4

@@

Etablissements avec échéance pour I'année 2016

Etablissement

Académie adventiste Greaves
Académie culturelle de Laval - 103
Académie Frangois-Labelle - 102
Académie Ibn Sina

Académie mternationale Zig Zag
Académie Kuper - 222

Académme Lavallose - 2
Académie Louis-Pasteur
Académie Marie-Laurier in¢
Académie Vaudrin - 1

Collége Beaubois - 225

Collége Citoyen (Collége Laurier)

Echéance Direction

2018 M"™ Teca Z Cousins 11
2020 | * [M™ Kanne Gafsi 12
2019 M™ Michéle Beaudry 13
2016 M. Ahmed Abouabdallah 14
2016 M™ Gloria Danella 16
2017 M™ Joan Salette 17
2018 M™ Tessa Zakaib 13
2017 MeMark Passaretti 19
2016 a‘--“ Monique Bergeron 21
2018 @?A ichele Vaudrin 22
2016 | 57 |NP™ Isabelle Talon 23
2016 & %™ Myriam Stephens 24

25

Nouweau

Nurnériser un nouveau document. .,
Ouwrir...

Importer. ..

Fermer

Ctrl+n

Chrl4+0

o iw: ] 4) O]

W E

Enreqistrer
Enreqistrer sous. .

Chrl4+s

Insérer un Fichier...

Imprimer ..

Ctrl+pP

Envioyer vers
Proprigtés

1 Liste des établissements avec échéance. kf

2 C:\SowgardelCompte TD.mdi

3 U\DEP - C5A réglement générausx juillet 2014 ki
4 U\R&glements généraux.tf

Quitker

Etablissements avec échéance pour 'année 2016

Etablissement
Académie adventiste Greaves
Académie culturelle de Laval - 103
Académie Frangois-Labelle - 102
Académie Ibn Sma
Académie internationale Zig Zag
Académie Kuper - 222
Académie Lavalloise - 2
Académie Louis-Pasteur
Académie Marie-Laurier inc
Académie Vaudrin - 1
Collége Beaubois - 225
Collége Citoyen (Collége Laurier)

Echéance Direction

2018 M™ Teca Z. Cousins 11
2020 | * |M™ Karme Gafsi 12
2019 M™ Michéle Beaudry 13
2016 M. Ahmed Abouabdallah 14]
2016 M™ Gloria Danella 16|
2017 M™ Joan Salette 17
2018 M™ Tessa Zakaib 18
2017 McMark Passaretti 19)
2016 S‘--“ " Monique Bergeron 21
2018 G &?Aichéle Vaudrin )
2016 | SN Isabelle Talon 23
2016 @ %™ Myriam Stephens 24

28

Cliquer sur « Insérer un fichier ».

Insérer, un fichier

Regarder dans :

| I Test

|[C7) Favoris

[l

|C7) Administration_g...
|5y Recent

|7) Etablissements

@ Bureau

[ Mes doruments
‘ﬂ Favoris réseau

& Poste de kravail

U

@ Liste des établissements avec dchéance. tif
@ Liste des établissements sans echéance. tif

Mom de Fichier :

“l

Type de fichiers : |T0us les documents Image (*.mdi; *.tif; * LiFF)

v

Insérer

Annuler

A
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Sélectionner le deuxieme fichier & ajouter a la suite du premier fichier.

Insérer un fichien

Insérer 1 pagels]:

() Devant s page
() A début du document
() A la fin du document

Echéance

= Monigue Bergeron 21
558 | [ oc ) [ emue | [ aoe b ‘é@ﬁchaevmﬂn 7
056 N [sabelle Talon 23]

Fichier Edition &ffichage Page Culils Fengtre 7
EHS S5 o - DM B g k1 | () O
Bz e @ @ &t B
Etabli ts avec éché, pour I"année 2016

Direction
M™ Teca Z. Cousins
M™ Karine Gafsi
M™ Michele Beaudry
M. Ahmed Abouabdallah
M™ Gloria Danella
M™ Joan Salette
M™ Tessa Zakaib
M) ark Passaretti

Myriam Stephens

Fichier Edtion Affichage Page Outils Fenftre 7

BHS D o - B B 2wz |4 D

b zoom: [paamms @ & 4 & &

Etablissements sans échéance pour I'année 2016
Etablissem ) ce

U77 [College de Montréal - 0226 M™ Patricia Steben 66
088 |Callége Durocher Saint-Lambert M" Isabelle Gélinas 67
106 [College Jean-de-Brébeuf - 5224 Aucune M. Michel Apnl 68
114 |Collége Jean-Eudes Aucune M"™ Nancy Deshiens 69
116 |College Laval Aucune M. Michel Baillargeon 71
124 |Collége Mont-Royal Aucune M™ Anne-Marie Blais 72|
125 |College Mont-St-Louis - 0239 Aucune M™ Sylvie Drolet 73
126 |College Notre-Dame Aucune Lotfi Tazi 74
128 |College Notre-Dame-de-Lourdes Aucune " Lucie D’ Amour 76
327 |Collége Notre-Dame de Riviére-du-Loup Aucune y April 77
139 [Collége Regma Assumpta - 0212 Aucune | 557 |88 Michel Laplante 78
367 |College Reine-Marie & " Johanne Kenyon 79
079 |Collége de Sainte-Anne-de-la-Pocatiére M. Martin Frénette 81
149 |Collége Saint-Hilaire - 2104 M"™ Diane Lavoie 82|
158 |Collége Saint-Maurice - 222 M. Jean-Pierre Jeannotte |83
159 |Collége Saint-Paul - 2106 M"™ Cathie Bouchard 84
467 |Collége Trafalgar pour filles M. Geoffrey Dowd 86
445 |College Trinité M™ Christine Khoury 87
166 |Collége Ville-Marie - 224 M™ Marie-Claude Girard |38
388 Ficole Sacré-Ceeur de Montréal (L°) M. Shawn O'Donnell 89

Les deux fichiers sont maintenant

regroupés l'un a la

suite de l'autre. Répéter cette
opération pour chacun des fichiers a intégrer au nouveau fichier. Une fois que tous les
fichiers a fusionner auront été intégrés au nouveau fichier, cliquer sur « Fichier » dans le

menu principal.

ste des dtablissements avec

Document Imaging

layi= 8 Edition Affichage Page Outils Fenétre 7
Nowveay k| «r B |
Mumériser un nouveau document. .,
.. N B |
Importer... S ———
Fermer
Enregistrer Chrl+s
Enregistrer sous... Etablissements sans échéance pour I'année 2016
Tnsérer un fichier. .. Etablissement Echéance Direction
U77 [Collége de Montréal - 0226 Aucune Patricia Steben 66
ge
Imprimer. .. Corl+p 088 |Collége Durocher Saint-Lambert Aucune M"™ Isabelle Gélinas 67
Envaver vers 106 |Collége Jean-de-Brébeut - 5224 Aucune M. Michel April 68
Propristés 114 |Collége Jean-Eudes Aucune M™ Nancy Desbiens 69
5 _ 116 |Collége Laval Aucune M. Michel Baillargeon 71
1 Liste des E;ahllssemants avdat échéance. tif 124 |Collége Mont-Royal Aucune M™ Anne-Maric Blais 7
25;\;:9325?(?";”5 TE""? il At 125 |Collége Mont-St-Louis - 0239 Aucune M™ Sylvie Drolet 3
FADCE o0 gt ad e et 2 126 [College Notre-Dame Aucune M Lotfi Tazi 74
— —
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Cliquer sur « Enregistrer sous... ».

Enregistrer sous

Enreqistrer dans |[ﬁ Test v| @ 0| X (] : -

|25 Favoris L'-ﬂ Liste des Etablissements avec échéance, bF
L_'ﬂ Liste des établissements sans échéance. tif

[l

|5 Administration_g. ..
|y Recent

| Etablissements

@ Bureau

[} Mes documents
\-'-_—i Favoris réseau

g Poste de travall

=u

tam de fichier : |Liste des établissements avec échéance.tif hd | Options. ..

Type de fichier : | Format TIFF (*.tiF) ~|

[ Enreqistrer l[ Annuler ]

Il suffit alors d’indiquer le nom du nouveau fichier issu de la fusion des autres fichiers et
de se déplacer vers le répertoire ou il doit étre enregistré.

Enregistrer sous @
Enreqistrer dans : |[ﬁ Test v| @ - X (] |j -

[ Fawaris [':ﬂ?Liste des établissements avec échéance ki
] Liste des établissements sans échéance. tF

[l

|5 Adrministration_g. ..
| Recent

|5 Etablissements

@ Bureau

[} Mes documents
‘-'-_—i Favoris réseau

iJ Poste de traval

=u

Ham de fichier : |Liste des établissements, tif v | Cptions...

Type de fichier : | Format TIFF (*.tif) |

(eeaei ) (oo

Cliquer sur « Enregistrer » pour terminer 'opération. S'assurer que le nouveau fichier a
une taille inférieure a deux mégaoctets (2 Mo) et que toutes les pages y apparaissent.
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4.2 Fusion de fichiers a Paide du logiciel /rfanView

Il est possible de se procurer sur Internet le logiciel IrfanView, qui permet de fusionner

plusieurs fichiers.tif.

4.2.1 Installation du logiciel /rfanview

Pour installer le logiciel IrfanView sur un poste informatique, aller a cette adresse:
http://irfanview.fr.softonic.com/. La procédure qui suit porte sur I'installation de la version

francaise gratuite de ce logiciel.

@ 1. Cliquez sur
Téléchargement gratuit
A 2. Llancez I'analyse rapide

(7} 3. Corrigez les erreurs

52

mel

Test Softonic | BRI

TELECHARGEMENTS ET TESTS: 405 -
LOGICIELS ENTOUTE CONFIANCE. WINDOWS Rechercher

. Démarrez le téléchargement
v Gratis Download 3 étapes pour une installation et une
analyse plus rapides

PC Machanic

¥ IrfanView e

Télécharger

Publicité

Cliguer sur « Télécharger » dans le carré vert.

Teléchargement de fichiers - Avertissement de sécurite

Youlez-vous exécuter ou enregistrer ce fichier ?

Mam : iview437_setup.exe
Type : Application, 1,79 Mo

De: gsf-clh.softonic.com

Exécuter ] [ E rregiztrer ] [ Annuler

. Bien que lez fichiers télécharges depuis Internet puizzent étre uliles, ce

[ tppe de fichier prézente un danger potentiel. M exécutez pas et

\'\gj nenreqiztiez paz ce programme g Yous n'étes paz =0 de son ongine.
Quels sont les risques ?

Cliquer sur « Exécuter ».
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Internet Explorer - Avertissement de sécurite

Youlez-vous exécuter ce logiciel 7

Mom ¢ Irfantiew

Editeur : Irfan Skiljan

E] Flus d'options Exécuter ] [Ne pas exécuker

Bien que les fichiers kéléchargés depuis Internet puissent &tre ukiles, ce bype
@ de fichier présente un danger potentiel, W'exécutez que les logiciels des

éditeurs approuvés par vous, Quels sank les risques ?

Il est possible que cet avertissement de sécurité apparaisse a I'écran. Pour continuer,
cliguer de nouveau sur « Exécuter ».

42 Irfan¥iew Setup r,s—<|

*Irfan'ﬁgml Welcome to IrfanView setup!

Thiz pragram will install Iffanifiew version 4.37 an paur system.

Create shorkouts:

Create Iifanifiew shartcut on the Desktop

Create [fantiew Thumbnailz shortcut on the Desktop Uncheck all

Create Iifaniiew shaortcut in Start kenu Programs

(%) For cument uzer anly
() For all uzers

|nztallation folder:

C:5Program Fileshifantiew'

| [ Browse

Read |ifanyiew ELILA [End User Licenze Agreement).

[ Suivant > l [ E st

Cliquer sur « Suivant ».
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42 Irfan¥iew Setup

What's new in thiz wersion™?

Werzion 4.37 [Releaze date: 2013-12-16]

- Hew options in Rezample dialog: Uze Besample filkers far shrinking; Gamma fis

- Improved GIF animations

- Features from Adobe-8BF Flualn [BBF_FILTERS.DLL] mowved to E ffects Plugln

- Mew Image menu: Adobe BBF Fluglng; with new fized and dynamic Pluglns like:
Perspective Tranzformationz and SmartCurve - big thanks bo Plugln authorsz!

- Option to zet cusztom Folder for Adobe BBF Plugln: menu [Properties-> Pluglnz)

- Added DragikDrop from Thumbnails window to another programs

- Mew menwu: File-»0pen Fecent Filez [can be dizabled in Properties-»Misc)

- Hew option in Adwvanced Batch dialog: Don't shrink bigger images

- Added Center option for Crop in Advanced B atch dialog and Acrop

- Replace Color option can work, on selections

- GIF bug fiked [credits to Dimitry Janushkevich, Secunia Besearch, CWE-2013-5351]

- MrSID bug fised [reported by Parvez Anwar via Securnia SWCRP, thanks!]

- Japanesge folder name bug fixed [reported by Azuka Makajima wia JFCERT /CC)

- Sewveral Pluglnz are changed/updated. pleaze inztall the newest versions:
Download from: http: A Aeseirfanview. comdpluging. hitmn

[ < Précédent “ Suivant > ] [

Exit |

Cliquer de nouveau sur « Suivant ».

42 Irfan¥View Setup

X

Do pou want to azsociate extenszions with ifariiew? [optional 1
-
[ &M Animated Windows Cursors
[] ean EodyPaint 30 Format *
] eMP/DIE Windows Bitmap
[ cam Cazio Camera Format (PG only] *
[ cLe ‘whindows Clipboard
[ crwcrRz Canon Baw Format ™
[] cum “whindowes Curzor
[ DChMAACE Ak, DICOM Foarmat *
[] D tMultipage Zzoft Paintbrush
[] oos Direct Draw Surface ™
[ ovuiresad Du Farmat ™
[ o=F Drawing Interchange Format *
[ ECw E nhanced Comprezzed Wavelet ™
] EMF E nhanced Windows Metafile
[] EPs/PS FoztScrnpt Format * bt
Info: IF wou are just updating an older werzion, you can leave all bores unchecked
* - Pluglns Images anly l [ Select all ] [ Maone ] [ Far all uzers (=P
[ < Précédent ][ Suivant > ] [ E xit ]

Cliguer sur « Select all », puis sur « Suivant ».
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<2 IrfanView Setup rls_(l

e IrfanView |

) IrfanView recommends Google Chrome,
a faster way to browse the web

hlews Tak * Irfanview - Official Home

Ml N RS

Include Google Chrome. and make it my default browser
[«¢] Algo include Google Toolbar For Internet E xplorer

By inztalling thiz application, pou agree to the Google Chrome Terms of use
and the Privacy policy.

[ < Précédent ” Suivant = ] [ E xit ]

Si l'installation de Google Chrome n’est pas souhaitée, décocher les deux cases, puis
cliquer sur « Suivant »

<2 Irfan¥iew Setup

Ready to install! ﬁj.:lrf'an\'inml

D estination directory: C:%FProgram Fileshfantfisw’

Set IMI file folder [advanced]:
) | rfariview folder
0 User's Application D ata folder [recommended For Yista, Win 7, Win 8]

Press the "Mest"” button to start the installation ..

< Précédent ” Suivant > ] [ E it

Cliquer de nouveau sur « Suivant ».
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IrfanYiew Setup X

You wank ko change current associations and bo associake one or many File bypes with Irfaniiew!

\q()
.
Are wou REALLY surel?

Cliquer sur « Non ».

:53 Irfan¥iew Setup E|

Installation successful! &lrﬁln'ﬁﬂml

Setup haz finizhed installing this program on pour computer.

Wwrhat to do nest’?

Start Irfartisw

How bo uninztall Ifantiew?

3o to 'Start->Programe-xIifantfiew' and click the "Uningtall Irfantiew' item.

Done

La mention « Installation successful! » dans cette fenétre confirme qu’lrfanView est
installé sur le bureau du poste informatique. Cliquer sur « Done » pour accéder a la foire
aux questions ou fermer tout simplement la fenétre en cliquant sur le bouton en haut a
droite. Normalement, si la procédure a été suivie correctement, le raccourci pour accéder
a IrfanView est maintenant sur le bureau. Pour l'ouvrir, il suffit de double-cliquer sur
l'icéne.
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Il reste maintenant, si c’est ce qui est souhaité, a changer la langue du logiciel pour le
francais. Pour ce faire, double cliquer sur l'icone liée a Irfanview présent sur le bureau.

E! Irfan¥iew

File Edit Image Options “Yiew Help

ESEEEX { @39 O X

Cliquer sur « Options » dans le menu principal.

E! Irfan¥iew:

File Edit Image BedEnEN YWiew Help

E E E' 4 PropertiesfSettings. .

Change language. ..
Set file associations. ..

Skart Multimedia Plaver (PlugInd

Cliguer sur « Change language... » dans le menu principal.

Properties/Settings
Start / Exit optionz Language
JPG 4 PCD /A GIF Change Iifariiew | )
Ewtersions e |rfartfiew language:
igwing Axailable languages: [check: weaa.irfarview, com for available languagesz)
Zoom ¢/ Color management .
Browsing / Editing DLL Language Yersion
Full zcreen / Slideshow DEUTSCH.DLL Deutzch 437
Yideo / Sound EMGLISH Enalizh 437
File: Handlini FREMCH.DILL Francais 438
Toolbar
Fluglnz

Mizcellaneous

Info about the tranglatar:

Ph Fontaine
hitkp: A e irf arveiens. com

[ ] Load Unicode Plugln at program start [for filenames with non-latin characters]

Dans la colonne « Language », sélectionner « Francgais », puis cliquer sur « OK ».
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! Irfan¥iow

Fichier Editer Image Options ‘oir Aide

EEEX £ B9 O

L’opération est maintenant terminée et le menu principal est en francais.

4.2.2 Fusion de fichiers a Paide du logiciel /rfanview

Le logiciel IrfanView permet de fusionner plusieurs fichiers en un seul fichier .tif. Pour
I'ouvrir, double-cliquer sur I'icbne qui se trouve sur le bureau.

E! Irfan¥iew

Fichier Editer Image Options Yoir Aide

EEREX {39 0RQeas i @

Cliquer sur « Options » dans le menu principal.

E! IrfanYiew

File Edit Image WReEldERES Wiew Help
E E F‘]J ¢ Properties/Settings. ..
Y Change language. ..
Set file associations. ..

Start Multimedia Plaver (PlugIn

Multipage images

Déplacer le curseur de la souris sur « Images Multipage ».

] .

E.,- Irfan¥iew

Fichier Editer Image ReEEEREN Yoir  Aide
Proprigtés/Réglages. ..
Changer la langue. ..
Choisir les associations de fichiers. .,

Lancer le lecteur multimédia (Plugln)

Images multipages Créer un TIF multipages...

Créer un PDF multipage. .. (PlugIn)

Cliquer sur « Créer un TIF Multipages... ».
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Créer un fichier TIF multipages X

Fichiers d'entrée [pages]:

[ Ajauter images l

[ Supprimer images ]

[ Charger du THT ]

[ Trier fichiers ]
[ Dépl en haut ]
[ Dépl en bas ]
[ Compressian ]
Dozzier de zauvegarde:
|u: | [ Parcourir ]

Fichier rézultant;

| imaage. hf |

‘ Créer image TIF ‘ ‘ [Cluitker ‘

Cliquer sur « Ajouter images ».

Reaarder dans : | z Gouugll sur 'Meql3-11happhUar (2] e | | ? 2 *
— [ElElureau

___J IS Divers
Recent ICTFichiers & mettre & jour

. I Formulaires

r|__ [Charille hor aire
Bureau ICo)Poubelle

EITest

W Définitions des établissements problématiques.doc

\$

fMes documents

Pozte de travail

-

Faworiz rézea

Marm du fichier : | b | [ Olurerir ]

Fichiers de type : | Tous - | [ Annuler ]

Se déplacer dans le bon répertoire a I'aide de I'Explorateur de Windows et sélectionner
les fichiers a fusionner.
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Quyrin E]
Regarder dans ; |E} Test vl O T+ -

Liste des ékablissements avec échéance. kif

Ef]Liste des établissements aver échéance. xls
CllListe des établissements sans échéance. ki

Ef]Liste des établissements sans échéance. xls

~Eiw
J%L

Bureau

2

tMesz documents

Pozte de trawvail

@

Fawvorns réseau

Harn du fichier : |"Liste dez établizzements zans échéance Hf' ' | | [ Curerir ]

Fichiers de type : | Tous L | [ Annuler ]

Cliquer sur « OQuvrir ».

Créer un fichier TIF multipages

Fichierz d'entrée [pagesz):

5T estiListe des établiszements avec échéa [ Ajouter images l
AT esthListe des établizsements sans échéa

[ Supprimer images ]

Charger du T=T ]

Trier fichiers

[
[
| Déplen haut
[
[

]
]
]
]

Dépl en baz
£ | > Cornpression
Dozzier de zauvegarde:
|u: | [ Parcourr ]
Fichier résultant;
|image.tif |
‘ Créer image TIF ‘ ‘ Cluitter ‘

S’assurer que les fichiers sont dans I'ordre dans lequel ils devront apparaitre dans
le fichier résultant de la fusion. S’ils ne le sont pas, utiliser les boutons « Dépl en
haut » et « Dépl en bas » pour les mettre dans le bon ordre. Cliquer ensuite sur
« Compression ».
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Options de sauvegarde TIF X
Comprezsion de sauvegarde;
) Bucun IIniquement pour le noirdblanc
=) L2 ") Huffman FILE
) Packbitz () CCITT Fax 3
O JPEG (JCCITT Fax 4
2P

Enreqistrer les pages de limage anginale
[] 5auver la palette d'échelle de gris [défaut: EN]

[ ak. ] [ Annuler ]

S’assurer que c’est bien « LZW » qui est coché. Si I'un des fichiers a fusionner a
plus d’'une page, s’assurer que la case qui précede « Enregistrer les pages de
I'image originale » est bien cochée. Cliquer sur « OK ».

Fichiers d'entrée [pages]:

I1:hTesthListe des établizzements avec échés
-5 TesthListe des établizsements zans échéal

[ Ajouter images

[ Supprimer images

[ Charger du THT

l
]
|
[ Trier fichiers ]
]
l
]

[ Dépl en haut
[ Dépl en bas
&£ | 5 [ Compression
Dozzier de zauvegarde:
|u: | [ Farcourir ]
Fichier rézultant;
|image.tif |
‘ Créer image TIF ‘ ‘ [Litker ‘

Choisir, grace au bouton « Parcourir », le répertoire ou devra étre enregistré le
fichier résultant de la fusion et indiquer le nom du nouveau fichier dans la case
sous le titre « Fichier résultant ».
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Créer un fichier TIF multipages

Fichierz d'entrée [pagesz):

LI T esthLizte des établizzements avec éché:
LI:ATesthLizte des établizzements zans échéal

[ Ajouter images

[ Supprimer images

[ Charger du Ti=T

Dépl en haut

]
]
]
[ Trier fichiers ]
]
]
]

[
[ Dépl en bas
[

& | » Compression
Dogzier de sauvegarde:
|L|:"~Test"-. | [ Parcourir ]
Fichier résultant:
|Li$te des établiszements) ki |

| Créer image TIF ‘ | [Juitter ‘

Cliquer sur « Créer I'image TIF ».

Ll
- | ) Opération réussie!

Ce message confirme que la création du fichier .tif résultant de la fusion est
réussie. Cliquer sur « OK ». Pour vérifier si le nouveau fichier est conforme au
résultat attendu, aller dans le répertoire choisi a I'aide de I'Explorateur de
Windows.

© Fichier Edition  Affichage Favoris  Outils 7

[1__" Dossiers

ePrécédente > ) lj; /'__‘J RedEEes

| Adresse |lﬂ 1\ Test

Dossiers X Nom Taile | Type

@ Bureau E'] Liste des établissements avec échéance kif 231 ko Image TIF

=] B Mes dacuments @_]Liste des établissements aver échéance.xls 38 Ko Feuile Microsoft OFf...
153 Antidote E] Liste des établissements sans échéance. tif 160 Ko Image TIF
153 automaveadmeg @_]Liste des établissements sans échéance. xls 40 Ko Feuille Microsoft OFF ...
5 e Liste des etablissements. tif 543 ko Image TIF

1) Mes Fichiers

S’assurer que le nouveau fichier a une taille inférieure a deux mégaoctets (2 Mo)
et que les pages y apparaissent dans le bon ordre.
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